Verkorte Procedure Voor Het Invoeren Van Tarieven - Seizoen 2010

U gaat naar: http://www.secureholiday.net/admin
Voer uw wachtwoord en login in. Hiermee opent u de administratiepagina.

Voor het invoeren van uw nieuwe periodes en basistarieven, klik linksonder op
«Wijzigingsmenu». Vervolgens gaat u vanaf het eerste tabblad « Plaatstype » naar het
menu «Perioden en Tarieven, Wijzigen/Toevoegen». Klik op de grijze knop voor dit menu.

Kies vervolgens het produkt waarvan u de prijzen en periodes wilt veranderen door op de
naam van het produkt te klikken. Vul de nieuwe periodes in en/of laat u leiden door op de
knop ' Datum-Hulp’ te klikken. Voor elke periode vult u de juiste prijs in.

Wij adviseren u om de periodes die al voorbij zijn (zoals bijv. mei 2009) te wissen door op

de knop K voor elke periode te klikken. Dit zorgt ervoor dat de presentatie op de website
er overzichtelijker uitziet.

Om de veranderingen op te slaan klikt u op de knop onderaan de pagina “Bewaren”

Als uw produkt opties heeft, klikt u onderaan de pagina op de grijze knop met de 2
kleine pijltjes. Vervolgens zult u voor de opties ook de prijzen moeten aangeven. Als u dat
gedaan heeft, klik dan op de knop "“Bewaren” onderaan de pagina. Wacht totdat er
“Bewaren uitgevoerd” verschijnt, pas hierna zijn alle nieuwe periodes goed bewaard en
online.

Voor het instellen van het minimaal te reserveren aantal dagen, klikt u op het
«Wijzigingsmenu», «Aanbod/Reserveringen», «Minimum verblijf / aankomst- vertrekdag».
Via het scroll-down pijltje kunt u uw produkten selecteren en per periode het verplichte
minimaal aantal dagen van het verblijf invullen, alsmede kunt u een eventuele verplichte
aankomst -en vertrekdag aanvinken.

Voor het instellen van de toeristenbelasting: Vergeet u niet een nieuw model voor de
toeristenbelasting voor uw nieuwe periodes aan te maken, door te klikken op
«Wijzigingsmenu», «Aanbod/Reserveringen», «Toeristenbelasting».

U klikt op de grijze knop ‘samenvatting’ om het model van het vorige jaar te bekijken, als
de gegevens hiervan niet gewijzigd zijn, klikt u op de grijze knop boven aan het scherm ‘een
model maken’, in het lege veld naast “Kopieer dit model voor deze perioden en deze
leeftijdsgroepen” kiest u met de scroll-down knop het bestaande model, u wijzigt de
periodes van dit komende jaar en vult de prijzen per leeftijdsgroep in, waarna u klikt op de
grijze knop ‘Maak de tabel’.

Hierna klikt u op de grijze knop ‘een model toepassen’, u klikt op de grijze knop
‘Verwijderen’ naast het veld “Alle verbindingen tussen uw plaatstypen en uw modellen
wissen. (Hierdoor zal het model niet worden gewist)”. Kies of “per plaatstype” of “voor alle
plaatstypen” het nieuwe model. Deze wijziging wordt automatisch door het systeem
opgeslagen.

Indien u nog verdere vragen heeft, aarzel dan alstublieft niet om ons te bellen of te mailen;
wij zijn aanwezig van maandag t/m vrijdag van 9:00 tot 13:00 en van 14:00 tot 17:00 uur.

Met vriendelijke groet,

Annemieke OLIVE (aanwezig vanaf half januari 2010) en Jeanette MANSY

CtoutVert

94 bis, Avenue des Minimes

31200 Toulouse - Frankrijk

Tel: +3356147 2353

Fax: +33534408477

Email: annemieke@ctoutvert.com en jeanette@ctoutvert.com




